
 

 

 

Begegnen Sie Menschen mit einem Lächeln? 

 

Buchs ZH ist für rund 6‘700 Einwohnerinnen und Einwohner eine attraktive Wohn- und Ar-

beitsgemeinde im Furttal. Nebst der schönen Wohnlage am Fuss der Lägern sind wir ein inte-

ressanter Standort für zahlreiche Unternehmen. Unsere Einwohnerkontrolle ist die erste An-

laufstelle für zahlreiche Anliegen unserer Einwohnerinnen und Einwohner. 

 

Unsere Mitarbeiterin stellt sich einer neuen beruflichen Herausforderung. Wir besetzen die 

Stelle als 

 

Sachbearbeiter/in Sicherheit und Einwohnerkontrolle 

80 – 100 % (w/m/d) 
 

per 1. November 2025 oder nach Vereinbarung neu. 

 

 

Ihre Aufgaben 

• Kundenberatung am Schalter und am Telefon in sämtlichen Belangen der Einwohnerkon-

trolle 

• Mitarbeit bei der Führung des Einwohnerregisters 

• Erledigung der ausländerrechtlichen Aufgaben der Einwohnerkontrolle 

• Ausstellen von verschiedenen Bescheinigungen, Anträgen und Zeugnissen 

• Weitergehende Aufgaben im Meldewesen 

• Mitarbeit im Polizei- und Umweltsekretariat (z.B. Vollzug der Nachtparkverordnung) 

• Mitarbeit bei der Ausbildung der Lernenden  

 

Wir erwarten 

• Kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise in einer Gemeindeverwaltung 

• Gute Anwenderkenntnisse von MS-Office, Abraxas 

• Exakte, zuverlässige und speditive Arbeitsweise 

• Initiative, aufgeschlossene und teamfähige Persönlichkeit mit guten Umgangsformen 

• Freude am Kundenkontakt und dienstleistungsorientiertes Denken 

• Gewandtheit im mündlichen und schriftlichen Ausdruck 

• Sprachkenntnisse in Englisch von Vorteil 

 

Wir bieten 

• Interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Unterstützendes und motiviertes Arbeitsklima 

• Einbettung in ein tolles Team 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

• Weiterbildungsmöglichkeiten 

 



Datum   2/2 

 

Ihre Freunde erleben Sie als teamfreudig und dienstleistungsbewusst? Dann sollten wir uns 

kennenlernen! Ihr Dossier können Sie uns bis spätestens 15. September 2025 über das On-

lineportal zustellen. Für weitere Auskünfte steht Ihnen die Leiterin Sicherheit + Gesundheit, 

Miriam Maurer, Telefon 044 847 75 22, gerne zur Verfügung.  

 

Wollen Sie mehr über Buchs erfahren? Dann besuchen Sie doch unsere Homepage 

www.buchs-zh.ch. 

https://www.publicjobs.ch/bewerben/~applyID11839
https://www.publicjobs.ch/bewerben/~applyID11839
https://www.buchs-zh.ch/

