
 

 

 

Tragen Sie gerne eine Schlüsselverantwortung? 

 

Buchs ZH ist für rund 6‘700 Einwohnerinnen und Einwohner eine attraktive Wohn- und Ar-

beitsgemeinde im Furttal. Nebst der schönen Wohnlage am Fuss der Lägern sind wir ein inte-

ressanter Standort für zahlreiche Unternehmen. 

 

Unsere Liegenschaftsabteilung ist ein Service- Center unserer Verwaltung. Sie wirkt als Dreh-

scheibe in sämtlichen Anliegen im Zusammenhang mit den gemeindeeigenen Gebäuden und 

Grundstücken sowie bei spannenden Um- und Neubauten federführend mit. Mit der neuge-

schaffenen Stelle als 

 

Sachbearbeiter/in Liegenschaften 80 - 100 % (w/m/d) 
 

wollen wir per 1. Januar 2026 oder nach Vereinbarung unser Team verstärken. 
 

In dieser Funktion 

• organisieren Sie Reparaturen und Instandhaltungsarbeiten 

• leiten Sie kleinere Projekte selbständig 

• sind Sie für die Bewirtschaftung der Miet- und Pachtverhältnisse zuständig 

• tragen Sie Schlüsselverwaltung 

• führen Sie die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

• verwalten Sie Versicherungen, Service- und Wartungsverträgen 

• stellen Sie die Dokumentenverwaltung und Archivierung sicher 

• führen Sie verschiedene Verzeichnisse 

 

Wenn Sie 

• über eine kaufmännische Grundausbildung, vorzugsweise in der öffentlichen Verwal-

tung, mit Interesse an Liegenschaften oder über eine Ausbildung als Zeichner/-in EFZ 

Fachrichtung Architektur oder einer gleichwertigen Ausbildung verfügen 

• bereits sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (Microsoft Office, CMI Axioma) mit sich 

bringen 

• ihre mündliche und schriftliche Ausdrucksweise einwandfrei ist 

• eine offene, humorvolle, engagierte und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit sind 

• eine gute Einsatzbereitschaft, Initiative, Selbständigkeit und einen gewinnenden Team-

geist haben 

 

Dann wollen wir Sie 

• von den selbständigen, abwechslungsreichen und anspruchsvollen Aufgaben 

• vom guten Arbeitsklima in einem motivierten Team 

• von zeitgemässen Anstellungsbedingungen mit flexibler Arbeitszeit 

• von unseren Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

im persönlichen Gespräch überzeugen. 



Datum   2/2 

 

Würden Ihre Freunde im Haus wohnen, das Sie verwalten? Falls ja, dann sollten wir uns ken-

nenlernen. Ihre Online-Bewerbung können Sie bis spätestens 30. September 2025 auf dem 

Onlineportal hochladen. Für weitere Auskünfte steht Ihnen der Liegenschaftsverwalter, Da-

niel Meier, Telefon 044 847 76 17, gerne zur Verfügung.  

 

Wollen Sie mehr über Buchs erfahren? Dann besuchen Sie doch unsere Homepage 

www.buchs-zh.ch. 

http://www.publicjobs.ch/bewerben/Sachbearbeiter-in-Liegenschaften-80---100%25-%28w-m-d%29/~applyID11897
https://www.buchs-zh.ch/
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