
 

 

 

Sie werden auf Ihrer Arbeit abfahren! 

 

Buchs ZH ist für rund 6‘700 Einwohnerinnen und Einwohner eine attraktive Wohn- und 

Arbeitsgemeinde im Furttal. Nebst der schönen Wohnlage am Fuss der Lägern sind wir 

ein interessanter Standort für zahlreiche Unternehmen. 

 

Unsere Abteilungen Hoch- und Tiefbau & Werke werden ab 2026 getrennt geführt. Für die 

neugeschaffene Stelle als  

 

Sachbearbeiter/in mbA / Projektleiter/in Tiefbau + Werke (80 - 100 %)  

 

suchen wir per 1. Januar 2026 oder nach Vereinbarung Sie als Verstärkung unseres Teams. 

 

In dieser Funktion 

• übernehmen Sie alle administrativen Arbeiten der Abteilung (Aufbruchbewilligungen, Fak-

turierung und Kontierung, etc.) 

• unterstützen Sie uns bei kommunalen Abwasser-, Tiefbau- und Wasserversorgungs- und 

Gewässerprojekten, bis und mit Bauabrechnung 

• bearbeiten Sie einzelne, kleinere Projekte selbständig 

• verfassen Sie Anträge und Verfügungen für die jeweiligen Geschäfte 

• helfen Sie bei der Bekämpfung von Neophyten mit 

• beraten Sie unsere Kundinnen und Kunden und 

• geben Sie Auskünfte auf allgemeine Anfragen 

• unterstützen Sie uns bei der Administration der Kläranlage ARA Furthof 

• betreuen Sie unseren Lernenden bzw. unsere Lernende mit 

Wenn Sie 

• über eine kaufmännische Grundausbildung, vorzugsweise in der öffentlichen Verwaltung, 

oder Tiefbauzeichner oder technischer Kaufmann verfügen 

• Berufserfahrung in der Projektadministration mit sich bringen und idealerweise die Pro-

zesse in der öffentlichen Verwaltung bereits kennen 

• sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (Microsoft Office) ausweisen können 

• über eine einwandfreie mündliche und schriftliche Ausdrucksweise (Briefe, Anträge, Wei-

sungen usw.) verfügen 

• eine gute Einsatzbereitschaft, Initiative, Selbständigkeit und einen gewinnenden Teamgeist 

haben  

Dann wollen wir  

• Ihnen die interessanten und abwechslungsreichen Aufgaben näherbringen, an denen Sie 

selbständig arbeiten werden 

• Sie mit unserem guten Arbeitsklima in einem kleinen, motivierten Team für uns begeistern 

• Ihnen unsere Benefits (gratis Parkplatz, Kaffee, etc.) erklären 

• Sie mit unseren bezahlten Weiterbildungsmöglichkeiten überzeugen 

Am besten gleich im persönlichen Gespräch. 



Datum   2/2 

 

Fährt Ihre Familie gerne auf den Strassen, die Sie bauen? Falls ja, dann sollten wir uns ken-

nenlernen. Ihre Online-Bewerbung können Sie auf dem Onlineportal hochladen. Für weitere 

Auskünfte stehen Ihnen der Abteilungsleiter Bau + Werke, Fabian Kehl (Telefon 044 847 75 

42) gerne zur Verfügung. 

 

Wollen Sie mehr über Buchs erfahren? Dann besuchen Sie doch unsere Homepage 

www.buchs-zh.ch. 

http://www.publicjobs.ch/bewerben/Sachbearbeiter-in-mbA-Projektleiter-in-Tiefbau-%2B-Werke-%2880---100-%25%29/~applyID11934
www.buchs-zh.ch
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