GEMEINDE 11. November 2025

Buchs €2

Hilfst du deinem Team, das andere Ufer iiber wilde Wasser sicher zu erreichen? (Simon & Garfunkel)

Buchs ZH ist fir rund 6'700 Einwohnerinnen und Einwohner eine attraktive Wohn- und Ar-
beitsgemeinde im Furttal. Nebst der schonen Wohnlage am Fuss der Lagern sind wir ein inte-
ressanter Standort flr zahlreiche Unternehmen. Unser Sozialamt sucht eine Teamkollegin/ei-
nen Teamkollegen per 1. Januar 2026 oder nach Vereinbarung als

Sachbearbeiter/in Soziales 80 — 100 % (w/m/d)

In dieser Funktion

- arbeitest du samtliche Unterlagen bei Neuanmeldungen (Intake) und bei Verlangerun-
gen von Sozialhilfegesuchen auf

- Ubernimmst du administrative Aufgaben fiir die Abteilungsleitung und die Sozialbera-
tenden

- stellst du anspruchsvolle administrative Aufgaben im Bereich der Sozialhilfe, des KVG,
der IPV, der Erganzungsleistungen, im Asylwesen sowie in der Alimentenbevorschussung
sicher

- bist du fir die Vor- und Nachbearbeitung der Sitzungen der Sozialbehdrde zustandig

- erfasst du die Klienten-Akten in unserem System elektronisch

- leistest du Schalter-, Post- und Telefondienst fir die Abteilung

- arbeitest du in der Klientenbuchhaltung mit und sicherst die Stellvertretung

- betreust du unsere Berufslernenden

Falls du

- Uber eine kaufmannische Ausbildung EFZ verfiigst

- etwas Erfahrung im Sozialwesen mitbringst

- Spass an der Betreuung von Berufslernenden hast und im Idealfall bereits Berufsbildner
bzw. Berufsbildnerin bist

- gute IT-Anwenderkenntnisse (Tutoris, CMI Axioma, M365) vorweisen kannst

- eine offene, humorvolle, engagierte und dienstleistungsorientierte Personlichkeit bist

- belastbar und selbstandig bist

- einen guten Beitrag fur einen optimalen Teamgeist leisten mdchtest

Dann sollten wir uns kennenlernen, damit wir

- dir unsere fortschrittlichen Arbeitsbedingungen zeigen kénnen

- dich von unserem guten Arbeitsklima in einem jungen Team begeistern diirfen

- dir unsere Weiterbildungsmdglichkeiten aufzeigen kénnen

- Uber die selbstandige, attraktive und abwechslungsreichen Aufgaben sprechen kénnen.

Bist du als Briickenbauer/Briickenbauerin bekannt? Deine Kolleginnen und Kollegen fiihlen
sich von dir sicher und ruhig auch Uber reissende Flisse hinlber begleitet? Dann sollten wir
uns kennen lernen. Das Dossier kannst du bis zum 9. Dezember 2025 auf dem Onlineportal
hochladen. Fur weitere Ausklinfte steht dir die interimistische Amtsleiterin, Jessica Kern, Tele-
fon 044 847 76 32, jessica.kern@buchs-zh.ch, gerne zur Verfligung.

Mochtest du mehr tber Buchs ZH erfahren? Dann besuche unsere Homepage www.buchs-
zh.ch.
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